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Programmes Microfer 2011-2012
Semestre 2 :

Légendes :

o En attente de rédaction En cours de rédaction

@ En attente de corrections O Rédigé et corrections effectuées

Semestre 2

Lundi de 14h00 a 15h30 Initiation :

1. Lundi 23 janvier 2012 de 14h00 a 15h30:
o Présentation et énonciation des thémes a venir.

> Présentation du matériel informatique
2. Lundi 30 janvier 2012 de 14h00 a 15h30:

Q

o Découverte du clavier et de la souris
3. Lundi 6 février 2012 de 14h00 a 15h30:

Q

> Frappe de texte et enregistrement des fichiers
4. Mardi 7 février 2012 de 14h00 a 15h30:

Q

o Frappe de texte et enregistrement des fichiers 2
5. Lundi 27 février 2012 de 14h00 a 15h30 :
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Q

o [[lustrer son texte avec une image ou un dessin

> Mémento OpenOffice.org Texte
6. Mardi 28 février 2012 de 14h00 a 15h30 :

Q

o [llustrer son texte avec une image ou un dessin 2
7. Lundi 5 mars 2012 de 14h00 a 15h30:

Q9

o Tableaux 1

9

> Mémento OpenOffice.org Tableau simple
8. Lundi 12 mars 2012 de 14h00 a 15h30:

> Tableaux 2

9. Lundi 19 mars 2012 de 14h00 a 15h30:

9

o Archivage_de_donnees _sur_cd ou_dvd
10. Lundi 26 mars 2012 de 14h00 a 15h30 :

o Mise en place de l'antivirus
11. Lundi 2 avril 2012 de 14h00 a 15h30 :

o Internet 1- découverte
12. Lundi 23 avril 2012 de 14h00 a 15h30:

o Internet 2 - la boite aux lettres
13. Lundi 14 mai 2012 de 14h00 a 15h30:
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14.

Q
o Internet 3 - recherche Web
Q
o Internet 3 - recherche Web correction
Lundi 21 mai 2012 de 14h00 a 15h30:

o Révisions textes et internet

Lundi de 15h45 a 17h15 Perfectionnement :

1.

10.

11.

12.

Lundi 23 janvier 2012 de 15h45 a 17h15:
o Présentation et énonciation des themes a venir.
> Windows les regles de bases

. Lundi 30 janvier 2012 de 15h45 a 17h15:

o Entretenir son ordinateur

. Lundi 6 février 2012 de 15h45 a 17h15:

> Taper un texte évolué (Image et Tableau)

. Lundi 27 février 2012 de 15h45 a 17h15:

> Taper un texte évolué (Image et Tableau) chapitre 2

. Mardi 28 février 2012 de 15h45 a 17h15:

o Les imprimantes

. Lundi 5 mars 2012 de 15h45 a 17h15:

o Bien comprendre le copier-coller

. Lundi 12 mars 2012 de 15h45 a 17h15:

o Faire un menu

. Lundi 19 mars 2012 de 15h45 a 17h15 :

o Faire une carte de voeux

. Lundi 26 mars 2012 de 15h45 a 17h15:

o Graver un CD

o Faire une jaquette
Lundi 2 avril 2012 de 15h45 a 17h15:

o Graver une compilation de musique
Mardi 3 avril 2012 de 15h45 a 17h15:

> Ajouter du texte a mes photos
Lundi 23 avril 2012 de 15h45 a 17h15:
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o Faire un diaporama Vidéo

13. Lundi 14 mai 2012 de 15h45 a 17h15:
o Travailler sur ses photos 1

14. Lundi 21 mai 2012 de 15h45 a 17h15:
o Travailler sur ses photos 2

Lundi de 17h30 a 19h00 Consolidation
1. Lundi 23 janvier 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Présentation et énonciation des themes a venir
Q
o Frappe de texte et enregistrement de fichiers
2. Lundi 30 janvier 2012 de 17h30 a 19h00:

o Les différents formats de fichiers

o Triés ses fichiers dans ses dossiers
3. Lundi 6 février 2012 de 17h30 a 19h00 :

9
o [llustrer son texte avec une image ou un dessin
4. Lundi 27 février 2012 de 17h30 a 19h00 :

Q
o Créer une affiche
5. Mardi 28 février 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Faire une carte d'invitation
6. Lundi 5 mars 2012 de 17h30 a 19h00 :
o Enregistrer ses CD Audio sur son ordinateur et graver une
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10.

11.

12.

13.

14.

Q

compilation.

. Lundi 12 mars 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Photo numérique enregistrer ses photos retoucher ses photos

Q

. Lundi 19 mars 2012 de 17h30 a 19h00:

Qo

> Photo numérique retoucher et graver ses photos

. Lundi 26 mars 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Internet le navigateur internet les moteurs de recherches la

barre d'adresse
Lundi 2 avril 2012 de 17h30 a 19h00:

o Internet préparer un voyage
Mardi 3 avril 2012 de 15h45 a 17h15:

o Internet forum et tchat
Lundi 23 avril 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Internet site utilitaire
Lundi 14 mai 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Révision Traitement de texte
Lundi 21 mai 2012 de 17h30 a 19h00 :

o Révision Internet
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