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Programmes Microfer 2013-2014

Légendes :

En attente de rédaction En cours de rédaction

En attente de corrections Rédigé et corrections effectuées

Lundi de 14h00 à 15h30 Perfectionnement :
microferennes-03-perfectionnement-v01.pdf

Lundi 04 Novembre 2013 de 14h00 à 15h301.
Présentation et énonciation des thèmes à venir.

Windows, le système d'exploitation, les bases 
Lundi 18 Novembre 2013 de 14h00 à 15h302.

Entretenir son ordinateur 
Lundi 25 Novembre 2013 de 14h00 à 15h303.

Taper un texte évolué (Image et Tableau) 
Lundi 02 Décembre 2013 de 14h00 à 15h304.

Taper un texte évolué (Image et Tableau) chapitre 2 
Lundi 09 Décembre 2013 de 14h00 à 15h305.

Les imprimantes 
Lundi 06 Janvier 2014 de 14h00 à 15h306.

https://wiki.ilad.biz/_media/microferennes/perfectionnement/microferennes-03-perfectionnement-v01.pdf
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/01-windows_le_systeme_d_exploitation_les_bases
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/02-entretenir_son_ordinateur
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/03-taper_un_texte_evolue_image_et_tableau
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/04-taper_un_texte_evolue_image_et_tableau
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Bien comprendre le copier-coller 
Lundi 13 Janvier 2014 de 14h00 à 15h307.

Faire un menu 
Lundi 20 Janvier 2014 de 14h00 à 15h308.

Faire une carte de vœux 
Lundi 27 Janvier 2014 de 14h00 à 15h309.

Graver un CD 

Copier des données sur et depuis une clef USB 

Faire une jaquette 
Lundi 03 Février 2014 de 14h00 à 15h3010.

Graver une compilation de musique 
Lundi 10 Février 2014 de 14h00 à 15h3011.

Ajouter du texte à mes photos 
Lundi 17 Février 2014 de 14h00 à 15h3012.

Faire un diaporama Vidéo 
Lundi 24 Février 2014 de 14h00 à 15h3013.

Faire un diaporama Vidéo Partie n°2 
Lundi 17 Mars 2014 de 14h00 à 15h3014.

https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/06-bien_comprendre_le_copier-coller
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/faire_un_menu_en_4_volets_recto_verso
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/faire_une_carte_de_v%C5%93ux
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation/09-archivage_de_donnees_sur_cd_ou_dvd
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/09-copier_des_donnees_sur_et_depuis_une_clef_usb
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/09-faire_une_jaquette
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/06-compilation-cd-audio
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/07-photo_numerique_enregistrer_ses_photos_retoucher_ses_photos
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/12-faire_un_diaporama_video
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/13-faire_un_diaporama_video_partie_2
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Travailler sur ses photos 2

Lundi de 15h45 à 17h15 Consolidation :
microferennes-consolidation.pdf

Lundi 04 Novembre 2013 de 15h45 à 17h151.
Présentation et énonciation des thèmes à venir

Frappe de texte et enregistrement de fichiers 
Lundi 18 Novembre 2013 de 15h45 à 17h152.

Les différents formats de fichiers 

Triés ses fichiers dans ses dossiers 
Lundi 25 Novembre 2013 de 15h45 à 17h153.

Illustrer son texte avec une image ou un dessin 
Lundi 02 Décembre 2013 de 15h45 à 17h154.

Créer une affiche 
Lundi 09 Décembre 2013 de 15h45 à 17h155.

Faire une carte d'invitation 
Lundi 06 Janvier 2014 de 15h45 à 17h156.

Enregistrer ses CD Audio sur son ordinateur et graver une

compilation. 
Lundi 13 Janvier 2014 de 15h45 à 17h157.

Photo numérique enregistrer ses photos retoucher ses photos

https://wiki.ilad.biz/_media/microferennes/consolidation/microferennes-consolidation.pdf
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/01-frappe_de_texte_et_enregistrement_de_fichiers
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/02-les_differents_formats_de_fichiers
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/02-tries_ses_fichiers_dans_ses_dossiers
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/03-illustrer_son_texte_avec_une_image_ou_un_dessin
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/04-creer_une_affiche
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/05-faire_une_carte_d_invitation
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/06-compilation-cd-audio
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/06-compilation-cd-audio
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/07-photo_numerique_enregistrer_ses_photos_retoucher_ses_photos
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Lundi 20 Janvier 2014 de 15h45 à 17h158.

Photo numérique retoucher et graver ses photos 
Lundi 27 Janvier 2014 de 15h45 à 17h159.

Internet le navigateur internet les moteurs de recherches la

barre d'adresse 
Lundi 03 Février 2014 de 15h45 à 17h1510.

Internet préparer un voyage 
Lundi 10 Février 2014 de 15h45 à 17h1511.

Internet forum et tchat 
Lundi 17 Février 2014 de 15h45 à 17h1512.

Internet site utilitaire 
Lundi 24 Février 2014 de 15h45 à 17h1513.

Révision Traitement de texte 
Lundi 17 Mars 2014 de 15h45 à 17h1514.

Révision Internet 

Lundi de 17h30 à 19h00 4ème année et + :

Lundi 04 Novembre 2013 de 17h30 à 19h001.
Créer un document complet avec du texte et des images et des
tableaux

https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/08-photo_numerique_retoucher_et_graver_ses_photos
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/09-internet_le_navigateur_internet_les_moteurs_de_recherches_la_barre_d_adresse
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/09-internet_le_navigateur_internet_les_moteurs_de_recherches_la_barre_d_adresse
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/10-internet_preparer_un_voyage
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/11-internet_forum_et_tchat
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/12-internet_site_utilitaire
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/13-revision_traitement_de_texte
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/14-revision_internet
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/creer_un_document_complet_avec_du_texte_des_images_et_des_tableaux_avec_openoffice.org_writer
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/creer_un_document_complet_avec_du_texte_des_images_et_des_tableaux_avec_openoffice.org_writer
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Lundi 18 Novembre 2013 de 17h30 à 19h002.
Enregistrer un fichier, choisir son format
Enregistrer un fichier, choisir son format

Lundi 25 Novembre 2013 de 17h30 à 19h003.
Cartes de visites, étiquettes

Lundi 02 Décembre 2013 de 17h30 à 19h004.
Tableur : Calculs et Graphiques

Lundi 09 Décembre 2013 de 17h30 à 19h005.
Faire un menu en 4 volets ( recto verso )

Lundi 06 Janvier 2014 de 17h30 à 19h006.
Faire une carte de vœux

Lundi 13 Janvier 2014 de 17h30 à 19h007.
Les Webcams, Skype

Lundi 20 Janvier 2014 de 17h30 à 19h008.
Archivage de données sur CD ou DVD
Copier des données sur et depuis une clef USB
Nommer sa clef USB

Lundi 27 Janvier 2014 de 17h30 à 19h009.
Photo numérique enregistrer ses photos retoucher ses photos

Lundi 03 Février 2014 de 17h30 à 19h0010.
Faire un montage photo avec incrustations de personnage

Lundi 10 Février 2014 de 17h30 à 19h0011.
Installation du logiciel CEWE :
Calendrier CEWE:
Livre Photos Cewe

Lundi 17 Février 2014 de 17h30 à 19h0012.
Image en médaillon avec OpenOffice.org Draw

Lundi 24 Février 2014 de 17h30 à 19h0013.
Internet comment envoyer des photos autre que par picassa

envoyer un courriel à plusieurs personnes. 
Lundi 17 Mars 2014 de 17h30 à 19h0014.

Télécharger des logiciels libres et gratuits, les sauvegarder
(Audacity, 01.net, Ligthscreen via framapack)
Mise en place de l'antivirus

https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/enregistrer_un_fichier_choisir_son_format_rtf
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/enregistrer_un_fichier_choisir_son_format_csv
https://wiki.ilad.biz/microferennes/4-annee/cartes_de_visites_etiquettes
https://wiki.ilad.biz/microferennes/mercredi/tableur-calculs-et-graphiques
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/faire_un_menu_en_4_volets_recto_verso
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/05-faire_une_carte_d_invitation
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/les_webcam_skype_et_msn
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation/09-archivage_de_donnees_sur_cd_ou_dvd
https://wiki.ilad.biz/microferennes/perfectionnement/09-copier_des_donnees_sur_et_depuis_une_clef_usb
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/nommer_sa_clef_usb
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/07-photo_numerique_enregistrer_ses_photos_retoucher_ses_photos
https://wiki.ilad.biz/microferennes/4-annee/faire_un_montage_photo
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-11-logiciel-cewe-installation
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-11-calendrier-cewe
https://wiki.ilad.biz/microferennes/mercredi/livre-photos-cewe
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s2/image_en_medaillon_avec_openoffice.org_draw
https://wiki.ilad.biz/microferennes/4-annee/telecharger_des_logiciels_libres_et_gratuits
https://wiki.ilad.biz/microferennes/4-annee/telecharger_des_logiciels_libres_et_gratuits
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation/10-mise_en_place_de_l_antivirus
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Mardi de 15h30 à 17h00 Initiation :

Mardi 05 Novembre 2013 de 15h30 à 17h001.
Présentation et énonciation des thèmes à venir.

Présentation du matériel informatique 
Mardi 12 Novembre 2013 de 15h30 à 17h002.

Découverte du clavier et de la souris 
Mardi 19 Novembre 2013 de 15h30 à 17h003.

Frappe de texte et enregistrement des fichiers 
Mardi 26 Novembre 2013 de 15h30 à 17h004.

Frappe de texte et enregistrement des fichiers 2 
Mardi 03 Décembre 2013 de 15h30 à 17h005.

Illustrer son texte avec une image ou un dessin 

Mémento LibreOffice Texte 
Mardi 10 Décembre 2013 de 15h30 à 17h006.

Illustrer son texte avec une image ou un dessin 2 
Mardi 07 Janvier 2014 de 15h30 à 17h007.

Tableaux 1 
Découverte de la barre d'outils Tableau LibreOffice Texte

https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/01-presentation_du_materiel_informatique
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/02-decouverte_du_clavier_et_de_la_souris
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/03-frappe_de_texte_et_enregistrement_des_fichiers
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/04-frappe_de_texte_et_enregistrement_des_fichiers_2
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/05-illustrer_son_texte_avec_une_image_ou_un_dessin
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/05-memento_libreoffice_texte
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/06-illustrer_son_texte_avec_une_image_ou_un_dessin_2
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/07-tableaux_1
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/07-memento_libreoffice_tableau_simple
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(Writer) : 
Mardi 14 Janvier 2014 de 15h30 à 17h008.

Tableaux 2 
Mardi 21 Janvier 2014 de 15h30 à 17h009.

Installation du Logiciel Infrarecorder 

Archivage_de_donnees_sur_cd_ou_dvd 

Les différents types de CD et DVD 
Mardi 28 Janvier 2014 de 15h30 à 17h0010.

Installation de l'antivirus Avast 

Les logiciels malveillants 
Mardi 04 Février 2014 de 15h30 à 17h0011.

Téléchargement et installation de Mozilla Firefox 

Internet 1- découverte 
Mardi 11 Février 2014 de 15h30 à 17h0012.

Internet 2 - la boite aux lettres 
Mardi 18 Février 2014 de 15h30 à 17h0013.

https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/07-memento_libreoffice_tableau_simple
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/08-tableaux_2
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/09-01-installation-infrarecorder
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/09-02-archivage_de_donnees_sur_cd_ou_dvd
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/09-03-cd_ou_dvd
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/10-01-installation-mise_en_place_de_l_antivirus_avast
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/10-02-logiciels_malveillants
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/11-01-installation-mozilla-firefox
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/11-02-internet_1-_decouverte
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/12-internet_2_-_la_boite_aux_lettres
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Internet 3 - recherche Web 

Internet 3 - recherche Web correction 
Mardi 25 Février 2014 de 15h30 à 17h0014.

Révisions textes et internet 

Mardi de 17h30 à 19h00 7ème année et + :

Mardi 08 Octobre de 17h30 à 19h00 :1.
Faire un menu en 4 volets ( recto verso )

Mardi 15 Octobre de 17h30 à 19h00 :2.

Enregistrement d'une page internet 
Mardi 05 Novembre de 17h30 à 19h00 :3.

Découverte de Windows 8 
Mardi 12 Novembre 2013 de 17h30 à 19h00 :4.

Installation du logiciel CEWE 

Calendrier CEWE: 
Mardi 03 Décembre 2013 de 17h30 à 19h00 :5.

Calendrier CEWE personnalisé
Mardi 10 Décembre 2013 de 17h30 à 19h00 :6.

Installation du logiciel Xnview 

https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/13-internet_3_-_recherche_web
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/13-internet_3_-_recherche_web_correction
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/14-revisions_textes_et_internet
https://wiki.ilad.biz/microferennes/programmes2010-2011/s1/faire_un_menu_en_4_volets_recto_verso
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-10-enregistrer_une_page_internet
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-11-logiciel-cewe-installation
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-11-calendrier-cewe
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-12-calendrier-cewe-personnaliser
https://wiki.ilad.biz/microferennes/consolidation/installation-xnview
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Scanner avec Xnview 
Mardi 07 Janvier 2014 de 17h30 à 19h00 :7.

Installation de PDFCreator 

Créer et manipuler des fichiers PDF avec PDFCreator 
Mardi 14 Janvier 2014 de 17h30 à 19h00 :8.

Créer et manipuler des fichiers PDF avec PDFCreator S02 
Mardi 04 Février 2014 de 17h30 à 19h00 :9.

à définir
Mardi 11 Février 2014 de 17h30 à 19h00 :10.

à définir
Mardi 18 Mars 2014 de 17h30 à 19h00 :11.

à définir
Mardi 25 Mars 2014 de 17h30 à 19h00 :12.

à définir
Mardi 01 Avril 2014 de 17h30 à 19h00 :13.

à définir
Mardi 08 Avril 2014 de 17h30 à 19h00 :14.

à définir
Mardi 13 Mai 2014 de 17h30 à 19h00 :15.

à définir
Mardi 20 Mai 2014 de 17h30 à 19h00 :16.

à définir
Mardi 03 Juin 2014 de 17h30 à 19h00 :17.

à définir
Mardi 10 Juin 2014 de 17h30 à 19h00 :18.

à définir

Mercredi de 17h00 à 18h30 Initiation :

Mercredi 06 Novembre 2013 de 17h00 à 18h301.

https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-12-scanner_avec_xnview
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-12-logiciel-pdfcreator-installation
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2013-12-creer_et_manipuler_des_fichiers_pdf_avec_pdfcreator
https://wiki.ilad.biz/microferennes/7-annee-et-plus/2014-01-creer_et_manipuler_des_fichiers_pdf_avec_pdfcreator-s02
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Présentation et énonciation des thèmes à venir.

Présentation du matériel informatique 
Mercredi 13 Novembre 2013 de 17h00 à 18h302.

Découverte du clavier et de la souris 
Mercredi 20 Novembre 2013 de 17h00 à 18h303.

Frappe de texte et enregistrement des fichiers 
Mercredi 27 Novembre 2013 de 17h00 à 18h304.

Frappe de texte et enregistrement des fichiers 2 
Mercredi 04 Décembre 2013 de 17h00 à 18h305.

Illustrer son texte avec une image ou un dessin 

Mémento LibreOffice Texte 
Mercredi 08 Janvier 2014 de 17h00 à 18h306.

Illustrer son texte avec une image ou un dessin 2 
Mercredi 15 Janvier 2014 de 17h00 à 18h307.

Tableaux 1 
Découverte de la barre d'outils Tableau LibreOffice Texte

(Writer) : 
Mercredi 22 Janvier 2014 de 17h00 à 18h308.

https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/01-presentation_du_materiel_informatique
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/02-decouverte_du_clavier_et_de_la_souris
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/03-frappe_de_texte_et_enregistrement_des_fichiers
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/04-frappe_de_texte_et_enregistrement_des_fichiers_2
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/05-illustrer_son_texte_avec_une_image_ou_un_dessin
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/05-memento_libreoffice_texte
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/06-illustrer_son_texte_avec_une_image_ou_un_dessin_2
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/07-tableaux_1
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/07-memento_libreoffice_tableau_simple
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/07-memento_libreoffice_tableau_simple
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Tableaux 2 
Mercredi 29 Janvier 2014 de 17h00 à 18h309.

Installation du Logiciel Infrarecorder 

Archivage_de_donnees_sur_cd_ou_dvd 

Les différents types de CD et DVD 
Mercredi 05 Février 2014 de 17h00 à 18h3010.

Mise en place de l'antivirus 
Mercredi 12 Février 2014 de 17h00 à 18h3011.

Téléchargement et installation de Mozilla Firefox 

Internet 1- découverte 
Mercredi 19 Février 2014 de 17h00 à 18h3012.

Internet 2 - la boite aux lettres 
Mercredi 26 Février 2014 de 17h00 à 18h3013.

Internet 3 - recherche Web 

Internet 3 - recherche Web correction 
Mercredi 19 Mars 2014 de 00h00 à 01h3014.

https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/08-tableaux_2
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/09-01-installation-infrarecorder
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/09-02-archivage_de_donnees_sur_cd_ou_dvd
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/09-03-cd_ou_dvd
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/10-mise_en_place_de_l_antivirus
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/11-01-installation-mozilla-firefox
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/11-02-internet_1-_decouverte
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/12-internet_2_-_la_boite_aux_lettres
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/13-internet_3_-_recherche_web
https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/13-internet_3_-_recherche_web_correction
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Révisions textes et internet 

https://wiki.ilad.biz/microferennes/initiation-v2/14-revisions_textes_et_internet
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